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Clanok 1.

Organizacny poriadok Univerzity J. Selyeho, ktory nadobudol platnost’ dna 31. 03.
2015 a ucinnost’ diia 01. 04. 2015 v zneni dodatku ¢. 1, ktory nadobudol platnost’ a ucinnost’

dia 02. 12.

2015, dodatku ¢. 2, ktory nadobudol platnost’ dna 07. 03. 2017 a u¢innost’ dina

22. 03. 2017, dodatku €. 3, ktory nadobudol platnost’ dita 02. 10. 2018 a uc¢innost’ dita 17. 10.
2018, dodatku ¢. 4, ktory nadobudol platnost’ dna 04. 10. 2019 a tc¢innost’ dia 21. 10. 2019
a dodatku ¢. 5, ktory nadobudol platnost’ a G€innost’ dia 17. 01. 2020 (d’alej len "Organizacny
poriadok UJS"), sa meni a dopiiia nasledovne:

1. V CL 12. ods. 1) znie:

(1) ,, Na UJS pésobia prorektori pre:
a) vzdeldavanie a vonkajsie vztahy,
b) vedu a vyskum,
C) akreditdciu a zabezpecovanie kvality,
d) rozvoj.

2. CL. 13 vratane nadpisu znie:

,, Useky riadené prorektormi

(1) Prorektor pre vzdelivanie avonkajsie vztahy zodpovedd za koordinovanie
vzdeldvania. Prorektor pre vzdeldvanie avonkajsie vztahy vykondva najmd tieto
Cinnosti:

a)
b)
c)
d)

€)

f)
9)

h)
i)
)
k)

organizuje, kontroluje a zodpoveda za vzdeldvaci proces na UJS,

zodpoveda za pripravu navrhov na novelizaciu vnutornych predpisov na UJS
a vyhodnocuje ich dodrziavanie v oblasti vzdelavania a starostlivosti 0
Studentov,

zodpoveda za pripravu harmonogramu akademického roka, koordinuje,
kontroluje a vyhodnocuje ich dodrziavanie,

koordinuje a koncepcne riadi prijimacie pohovory na UJS, spolu s dekanmi
fakult  pripravuje  podklady pre rozhodovanie rektora o ziadostiach
0 preskumanie rozhodnutia dekana o neprijati uchadzacov o studium,

zodpoveda za koordindciu rozvrhov hodin s cielom efektivneho vyuZitia
priestorov UJS,

koordinuje vyuzivanie priestorov na mimo vyucovacie aktivity,

iniciuje ndavrhy na koncepcné upravy akademického informacného systéemu na
zaklade potrieb fakult a dalsich sucasti UJS,

zodpovedd za koordindciu napliiania akademického informacného systému UJS
a kontroluje jeho vyuzivanie,

kontroluje a zodpoveda za dokumentdciu a vydavané doklady o vzdelani,
zodpoveda za planovanie (koordinovanie terminov), pripravu (stanovenie
miesta), scendr a uskutocnenie promocii,

koordinuje cinnost univerzity v oblasti vytvarania optimalnych podmienok pre
Studium, volny cas a Sport Studentov,

V spolupraci so Studentskou samospravou sa spolupodiela na organizovani
mimoskolskych aktivit studentov UJS,

zodpoveda za poskytovanie a aktualizovanie udajov o univerzite do prislusnych
registrov MSVVaS SR a §tdtnej spravy,

poddva hldsenia a spravy MSVVaS SR a dalsim prislusnym orgdnom v oblasti
vzdelavania.
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p)
Q)

s)
Y

u)
v)

w)

organizacne a administrativne zabezpecuje ulohy UJS v oblasti nadvdzovania a
udrziavania vztahov so zahranicnymi vysokymi Skolami a medzinarodnymi
organizaciami,

zodpoveda za plnenie uloh v suvislosti s prijimanim navstev z0 Zahranicia,
zodpoveda za koordindciu pdsobenia hostujucich docentov a profesorov zo
zahranicia,

dohliada na cinnost univerzitného koordinatora Erasmus+, ktory zodpoveda za
administrativnu a vecnu spravnost organizovania zahranicnych mobilit Studentov
a zamestnancov UJS, a prijimanie zahranicnych Studentov v ramci vsetkych
mobilitnych programov, vratane pripravy podkladovych materidlov a dokladov
pre Studentov vysielanych do zahranicia a zahranicnych Studentov,

pripravuje navrhy zmluv v oblasti medzinarodnych vztahov,

zodpoveda za vcéasné a cielené informovanie zamestnancov UJS o vyzvach
adalsich moznostiach uchdadzania sa o podporu vzdelavacich a vyskumnych
aktivit a mobilit zo zahranicia,

kontroluje plnenia medzinarodnych zmluv na urovni UJS,

zabezpecuje a z0Upovedda za spolupracu UJS so Statnymi orgdanmi, organmi
Statnej sprdavy a samospravy a inymi pravaymi subjektmi,

koordinuje preskumavanie podnetov, ktorymi sa Student domaha ochrany svojich
prav.

(2) Prorektor pre vedu a vyskum zodpoveda za organizovanie a metodické riadenie
vedeckej a vyskumnej cinnosti na UJS. Prorektor pre vedu a vyskum vykondva najmdi
tieto cinnosti:

a)
b)
c)
d)

€)
f)

9)
h)
i)
)
K)

koordinuje vedecku a vyskumnu cinnost' na UJS,

koordinuje ¢innost prodekanov pre vedeckovyskumnu ¢innost,

koordinuje vedecku aktivitu Studentov,
zodpoveda za koordindciu pripravy ndvrhov na aktualizaciu DIlhodobého
zameru UJS v oblasti vedeckovyskumnej cinnosti,
zodpoveda za pripravu podkladovych materidlov k rokovaniu VR UJS,
zodpovedd za pripravu ndvrhov na novelizaciu vnutornych predpisov UJS
upravujucich podmienky pre vyskum, vyvoj adalSiu tvorivii cinnost
zamestnancov a studentov a vyhodnocuje ich dodrZiavanie,
sleduje vyzvy na poddvanie navrhov projektov na nadrodnej a medzinarodnej
urovni,
zodpoveda za vcasné a cielené informovanie zamestnancov UJS 0 vyzvach
a dalsich moznostiach uchddzania sa o podporu vyskumnych aktivit z domacich
zdrojov,
zodpoveda za metodicku pomoc pri vypracovani projektov,
zodpoveda za riadenie a metodické usmerniovanie vypracovania priebeznych
a zaverecnych sprav,
zodpoveda za registraciu zZiadosti o poskytnutie financnych prostriedkov
a navrhov vyskumnych projektov, v ktorych UJS vystupuje ako Ziadatel alebo
spoluziadatel, alebo su riesené na UJS,
zodpoveda za metodicku a organizacnu pomoc pri nakladani so ziskanymi
financnymi prostriedkami,
sleduje stav vyskumnych projektov na UJS,

koordinuje procesy akreditacie vednych oblasti, ak sa neuskutocnuju na
fakultach,

kontroluje proces habilitacnych konani a vymenuvacich konani na UJS,
zodpoveda za sledovanie a hlasenie publikacnych aktivit pracovnikov UJS a za
organizovanie, usmernenie vedeckych a odbornych aktivit pracovnikov UJS,
predklada  navrhy  hodnotenia a ocenenia zamestnancov UJS za
vedeckovyskumnu cinnost,
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podava hlasenia a spravy MSVVaS SR a dalsim prislusnym orgdnom v oblasti
vedy, vyskumu a akreditacie,

koordinuje pripravu casového harmonogramu vedeckovyskumnych aktivit UJS,
koordinuje pripravu programu vedeckych konferencii a vedeckych podujati na
uJs,

U) V spoluprdci s ostatnymi prorektormi a kvestorom zodpoveda za aktualizdciu

vautornych predpisov UJS,
pripravuje podklady na periodické hodnotenie vyskumnej, vyvojovej, umeleckej
a dalsej tvorivej cinnosti UJS v jednotlivych oblastiach vyskumu,

W) pripravuje vyjadrenia za UJS k navrhom a zisteniam vyskumnej hodnotitelskej

komisie MSVVaS SR, sleduje a hodnoti cinnost vyskumnych timov alebo ¢innost
jednotlivcov navrhnutych ministerstvu Skolstva UJS spomedzi vysokoskolskych
ucitelov, vyskumnych pracovnikov a umeleckych pracovnikov, ktori uskutocnuju
vyskumnu, vyvojovu, umelecku a dalSiu tvorivu cinnost' na medzindarodnej
urovni, podielaju sa na uskutociiovani studijnych programov druhého stupna a
Studijnych programov tretieho stupriia a spliajii dalSie podmienky urcené vo

vyzve 19,

(3) Prorektor pre akrediticiu a zabezpecovanie kvality vykondava najmd tieto ¢innosti:

a)
b)

9)

h)

)

K)

1)

m)

n)

riadi a zabezpecuje vnutorny systém kvality vysokoskolského vzdelavania na UJS,
navrhuje pravidla vytvarania, schvalovania, uskutociovania a upravy Studijnych
programov tak, aby zabezpecovali zohladnenie oblasti poznania podla
prislusného studijného odboru alebo kombindacie studijnych odborov, v ktorych
absolventi ziskavaju vysokoskolské vzdelanie,

navrhuje stratégiu zabezpecovania kvality vysokoskolského vzdelavania na UJS,
procesy zabezpecovania kvality vysokoskolského vzdelavania a prepojenia medzi
tvorivou cinnostou a vysokoskolskym vzdeldavanim v prislusnych Studijnych
odboroch,

zodpoveda za pripravu navrhov na novelizdaciu vnutornych predpisov UJS v
suvislosti s pretvaranim  vnutorného  systému  zabezpecovania  kvality
vysokoskolského vzdeldvania podla aktudlnej legislativy,

kontroluje spésob napliania poslania vysokej Skoly v oblasti vysokoskolského
vzdelavania,

posudzuje poziadavky na vyber vysokoskolskych ucitelov,

koordinuje sustavné rozvijanie vnutorného systému kvality UJS, a na zdklade
vysledkov vyhodnotenia procesov systému zabezpecenia kvality vzdeldvania
navrhuje opatrenia na skvalitiiovanie vnutornych postupov a sluzieb UJS,
koordinuje cinnost univerzity v oblasti vytvarania optimdlnych podmienok pre
Studium,

riadi pripravu akreditacnych materialov Studijnych programov a koordinuje
procesy akreditacie SP medzi fakultami,

metodicky usmernuje cinnost organov vysokej skoly pri schvalovani Studijnych
programov, so zabezpecenim podielania sa zdstupcov Studentov, zamestnavatelov
z prislusného odvetvia hospodarstva a inych zainteresovanych oséb na vytvarani a
uprave Studijnych programov,

kontroluje plnenie Standardov pre Studijné programy,

overuje dostatocné priestorové, materidlne, technické, informacné a personalne
zabezpecenie pre uskutocinovanie studijnych programov,

kontroluje sustavny profesijny rozvoj vysokoSkolskych ucitelov, vyskumnych
pracovnikov a umeleckych pracovnikov vysokej skoly,

koordinuje a metodicky usmerniuje monitorovanie a pravidelné hodnotenie
Studijnych programov, na ktorom sa podielaju aj Studenti, zamestnavatelia z
prislusného odvetvia hospodarstva a iné zainteresované osoby,
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0) zodpoveda za zber a analyzu udajov z dotaznikov Studentov o kvalite vyucby a o
uciteloch,

p) v spoluprdci s Centrom kariérneho poradenstva monitoruje a hodnoti efektivnost
kritérii a pravidiel hodnotenia Studentov, dosahované vysledky vysokoskolského
vzdelavania a uplatnitelnost’ absolventov v praxi,

q) v spoluprdci s Centrom informacnych sluzieb a manazérom AIS2 sleduje stav a
zverejnuje aktudlne, adekvatne a kvalitativne informdcie o absolventoch UJS,

) koordinuje cinnost prodekanov v oblasti akrediticie a zabezpecovania kvality,

S) zodpoveda za koordindciu, kontrolu a overovanie procesov zabezpecovania kvality
V oblasti vzdelavania.

(4) Prorektor pre rozvoj vykondava najmd tieto c¢innosti:

a) spracovava navrhy koncepcii  kvalitativneho  rozvoja, materialneho a
priestorového vybudovania univerzity, didaktickej techniky a modernizacie
vyucovacich priestorov UJS,

b) zdokonaluje systém organizicie a riadenia UJS v spolupraci s ostatnymi
prorektormi a kvestorom,

C) zabezpecuje vypracovanie ndvrhov na zriadovanie vedecko-pedagogickych,
vyvojovych, hospodarskych, informacnych a uicelovych pracovisk univerzity,

d) predklada navrhy dislokacnych opatreni rektorovi,

e) koordinuje investicnii ¢innost' v spolupraci s kvestorom,

f)  koordinuje cinnost Studentskych domovov po stranke investicného rozvoja (nie
starostlivosti o Studentov),

g) posudzuje a schvaluje navrhy rozvojovych projektov organizacnych sucasti UJS a
ich realizaciu,

h) spolupracuje so Statnymi organmi, ekonomickymi spolocnostami, vytvdra
podmienky na realizaciu podnikatelskej cinnosti, predklada navrhy na zriadenie
pracovisk v sucinnosti s organizacnymi sucastami UJS,

i) vspoluprdci s ostatnymi prorektormi, vedicim kancelarie rektora, Centrom
kariérneho poradenstva, Centrom informacnych sluZieb a dekanmi fakult
koordinuje cinnost' v oblasti propagacie UJS, zverejiuje jej vysledky, informdcie o
UJS na internetovych strankach a zodpoveda za spristupnenie informdacii o UJS v
sulade s platnymi pravnymi predpismi ® |

1) metodicky usmernuje cinnost Centra informacnych sluzieb UJS,

K) Vspolupraci s ostatnymi  prorektormi, Centrom kariérneho poradenstva
as Centrom informacnych sluzieb zodpovedd za pripravu jazykovych verzii
propagacnych materidalov o UJS vratane webovej stranky UJS,

I) v spoluprdci s ostatnymi prorektormi a kvestorom zodpoveda za komplexnii
aktualizaciu vnutornych predpisov UJS,

m) v spoluprdci s kvestorom sa podiela na financnom, investicnom a materialno-
technickom zabezpeceni univerzity.*

3. Vyprilohe ¢. 2 (Organizaéna schéma sucasti UJS) sa nazov , Prorektor pre
vzdelavanie* nahradzuje nazvom ,, Prorektor pre vzdelavanie a vonkajsie vztahy*,
nazov ,, Prorektor pre vedu, vyskum a akreditacie“ sa nahradzuje nazvom ,, Prorektor
pre vedu a vyskum*“, nazov , Prorektor pre medzinarodné vztahy sa nahradzuje
nazvom ,, Prorektor pre akreditdiciu a zabezpecenie kvality “ a v nadviznosti sa ndzov
., Usek pre vzdeldvanie, nahradzuje nazvom , Usek pre vzdeldvanie a vonkajsie
vztahy“, nazov “Usek pre vedu, vWskum a akrediticie* sa nahradzuje nazvom ,, Usek
pre vedu a vyskum * anazov ,, Usek pre medzindrodné vztahy* sa nahradzuje nazvom
., Usek pre akreditdciu a zabezpecovanie kvality “.

4. V prilohe &. 2 (Organiza¢na schéma sucasti UJS) sa celkovy pocet 0sob na Useku pre
vzdelavanie a vonkajSie vztahy opravi na 6, vtom asistent 1, manazér AIS 2,
koordinator mobilit 1, referent 2, na Useku pre akreditacie a zabezpecenie kvality Ssa
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celkovy pocet 0sob opravi na 2, v tom asistent 1 a referent 1, a celkovy pocet 0sdb pre
Studentské domovy sa opravi zo 17 na 13, v tom pocet vratnikov z 8 na 4.

(Nové znenie Prilohy ¢. 2 tvori prilohu tohto dodatku.)

DalSie Casti Organiza¢ného poriadku UJS zostdvaji nezmenené.

Clanok II.
Prechodné ustanovenia

Pravne vztahy suvisiace so zmenou ustanoveni tohto organiza¢ného poriadku je potrebné
zosuladit’ do nadobudnutia Gi¢innosti tohto dodatku.

Clanok III.

1. Tento Dodatok ¢. 6 bol schvaleny uznesenim Akademického senatu UJS ¢Eislo
27/01/2021-4 zo dna 27. 01. 2021.

2. Tento Dodatok ¢. 6 nadobuda platnost’ dnom 28. 01. 2021 a ucinnost’ diiom 01. 02. 2021,
okrem bodu 2. ods. 4, ktory nadobuda ucinnost’ diiom 03. 02. 2021.

V Komarne 27.01. 2021

PaedDr. Andrea Puskas, PhD. Dr. habil. PaedDr. Gyorgy Juhasz, PhD.
predsednicka Akademického senatu UJS rektor UJS

19) 884 ods. 1 zakona &131/2002 Z.z.

20) zak. &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informécii
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PRILOHA C. 2 K ORGANIZACNEMU PORIADKU UJS (ORGANIZACNA SCHEMA SUCASTI UJS)

([REKTOR 1]

Rektorat ]

Prorektor pre vedu a Prorektor pre Prorektor pre Prorektor pre h
vyskum 1 vzdelavanie akreditaciu rozvoj
a vonkajsie vzt'ahy a zabezpecovanie 1
1 kvality 1 )

Usek pre vedu a
vyskum 2
Asistent 1
Referent 1

Usek pre vzdeldvanie
a vonkajsie vzt'ahy 6
Asistent 1
Manazér AIS 2
Koordinator mobilit 1
Referent 2

Usek pre akrediticiu
a zabezpecovanie
kvality 2
Asistent 1
Referent 1

Usek pre rozvoj 2
Asistent 1

Referent 1

Univerzitna kniZnica 7
Riaditel’ 1
Knihovnik 6

Kancelaria rektora 4
Veduci kancelarie rektora 1
Referent rektora 1

Asistent 1
Referent PR 1

Personélne oddelenie 3
Veduci 1
Personalista/referent 2

———

Projektové oddelenie 2
Veduci 1
Referent 1

Referat kontroly
a legislativy2
Kontrolor 1
Pravnik 1

(" Referat CO BOZP 1
Referent 1

(&

a Centrum kariérneho
poradenstva 6
Veduci 1
Referent 1
Asistent 1
\Administrativny pracovnik 3

Sportové centrum 1
Veduci 1

Chemické a biologické
laboratéria 2

Veduci 1
Technicky zamestnanec -
laborant 1

717

Kvestor 1

f Kancelaria kvestora 1 )
Asistent 1

\\ J

/ Finan¢né oddelenie 6 \
Veduci 1
Uctaren a sprava
finanénych zdrojov 3
Sprava majetku 1
Pokladna 1

Mzdové oddelenie 2
Vedci 1
Referent 1

(& /

(Oddelenie obstarévania,\
niakupu a vystavby 2
Veduci 1
Referent 1

(Oddelenie registratary 2)
Veduci 1
Podatelna 1

Prevadzkové oddelenie 25
Vedici 1
Udrzbar 3
Vratnik 9

Upratovacka 9
Skladnik 1
Referat autodopravy
Veduici 1
Vodic 1

Centrum
informa¢nych
sluzieb 8

Riaditel’ 1
Informatik 7

Studentské
domovy 13
Riaditel’ 1
Asistent 1
Upratovacka 6
Udrzbar 1
Vratnik 4




